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Formirange zavi¢ajnih zbirki Je jedan od glavnih zadataka narodnih
piblioteka, regulisan i sankcionisan Zakonom o biblioteckoj djelatnosti
(Slugbeni list SR Bil, br. 12/1978). Imajuéi u vidu ozbiljnost i

znada] ovog zadatka Slu¥ba za unapredjivanje bibliotekarstva NIUB Bil
organizovala Jje u janﬁaru 1980 god. Savjetovanje o zavidajnim zbirkama.
Savjetovanje je pokazalo da veéina narodnih biblioteka u Bosni i
Hercegovini jo$ nije pristupila formiranju zavidajnih zbirki i prema
tome nema iskustva za taj rad. Zakonska obaveza s jedne strane i
nepostojanje tradicije u njegovanju zavidéajnih zbirki u veéini biblio=
teka s druge strane, podstaklo je Slu¥bu za unapredjivanje bibliote=
karstva da pristupi izradi Uputstva za formiranje zavicajnih zbirki,
Uputstva obuhvataju sve procese rada od formiranja fondova do izrade
kataloga i zavidajne bibliografije. Uputstmva ée na taj nadin pomoéi
biblioteckim radnicima koji tek pristupaju ovom poslu kao i onima

koji su veé stekli iskustva u radu na zavidajnim zbirkama.

Autori Uputstava, iﬁstruktori Slufbe za unapredjivanje bibliotekarstva
koristili su prvenstveno strudnu bibliotekarsku literaturu i iskustva
biblioteka u Jugoslaviji i Bosni i Hercegovini.

Instruktor Mihaliéek M. papisala je sljedeéa poglavlja:

Zadaci-i znaSaj zavidajne zbirke; Sadraj zavidajne zbirke; Teritorijal=
ni opseg zavilajne zbirke; Vrste bibliotedke gradje u zavidéajnoj zbireij
Zastita zavidajne gradje; Informacioni instrumenti; Informaciono-propa=
gandna djelatnost i Organizovanje rada na zavidajnim zbirkama.
Instruktor Leota A. napisala je poglavlja: _

Nabavna politika zavidajnih zbirki; Obrada i smjeStaj zavidajnog fonda
i Zavidajna bibliografija.



ZADACI I ZNACAJ ZAVICAJNE ZBIRKLE

Zavicajna zbirka je sistematski prikﬁpljena, sredjena 1 obradje=
na bibliotedka gradja koja se po svom sadrZaju odnosi na zavicaj. 7
9] 51rem smislu zavidajnoj zbirei pripada i gradja koja je obgavlgena,
Stampana i1i izradjena na teritoriji zavidéaja.
Pr1kuplaa3u01 autentiéan materijal o odredjenom podrudju, zaviéajna
zbirka omoguéava svestrano upoihavapje zavidaja, njegove prodlosti i
sadasnjosti, te ima nauénu, dokumeﬁfacionu, istorijsku, umjetnicku
i praktiénu vrijednost.
Gradja zavidajne zbirke odraZava cjelokupan Zivot jednog lokaliteta,
od nastanka do danasnjeg vremena obuhvatajuéi: prirodne uslove i
bogatstva, istorijski i drustveno—ekonomski razvoj, socijalnu i
politidku strukturu; kulturnu istoriju i tradiciju, obicaje, folklor
i umjetnicko stvaralagtvo. Povezujuéi prodlost i sadadnjost zavicajna
zbirka predstavlja dragocjen izvor za istra%ivanje razvoja materijalne
i duhovne: kulture jednog kraja i pruZa podatke za: '

- istraZivanja o promjenama u prirodnim i klimatskim uslovima:

- demografska istraZivanja - '

- istraZivanja o Zivotu i obidajima

- istraZivanja o privrednom razvoju

- istraZivanja iz politidke, kulturne i socijalhe istorije
(radnidki pokret, NOB, razvo] samoupravlaanaa, kulturni i Jjavni
Zivot, ObllCl umgetnlckog stvaralaStva i dr.).

]

Prikupljena Zav1ca3na gradja veoma- je dragocjena istraZivadima pri
izradi nauénih i struénih radova, novinarima za ¢lanke i reportaze
o zaviéaju, za izradu dokumentarnih filmova i programa za televiziju,
koji se odnose na zaviéajgzé jubilarne proslave radnih, drudtveno-
politidkih i drugih organizacija i udruZenja kao i za izradu monogras=

fije o zavicaju. Pruzajuéi 1scrpne informacije o prosSlosti i sadasnaos+

ti, zavicajna gradja daje i orlgenta013u za dugoroéna planiranja
razvoja zavidaja u svim sferama prlvreang i druStvenog -zivota.



Stoga je formiranje zavicéajne zbirke od viSestrukog znadaja, te iako
Je zakonskim propisima dato u zadatak javnoj biblioteci, po svom
znacaju 1zla21 iz okvira biblioteke i postaje zadatak 1 1nteres svakog
pogedlnca kao i drustvene zagednlce u cjelini. ; .
Formlranae zavidajne zbirke je ozbiljan-i dugotraaan zadatak kOJl )
zahtlaeva jasan koncept istraZivadki rad na prikupljanju i kompletira
nju ublrke, pracenae "izdavadke i: stamparske produk01ae, selekc13u 1
obradu gradge i duvanje i zastitu gradje. Stoga ovom zadatku treba
prlstupltl sistematski i postupnos.
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- SADRZAJ ZAVICAJNE ZBIRKE

Gfadja"ﬁaviéajne zbirke moié se podijéliti-u’dvije.osnovne grupe: -

i) zaV1cagna literatura 111 gradja koja Je po sadrza;u zavxcaanog
karaktera ' 8tk mb - ‘
2) mjesna produkcija ili gradja. koaa ae po maestu 1zdan3a, stampana

ili izrade vezana za zavicaj

ZAVICAJNA LITERATURA je gradja koja opisuje dogadjaje, fakta i pojave.
nastale u dotid¢nom podrudéju - zaviégﬁﬁ'ili vezane za njega kao i
gradja ‘0 znamenitim ljudima iz zajiéajé. Mo¥e se uslovno podijeliti na
a) publikacije iskljudivo posveéene.zavidaju .

b) publikacije koje-sadrie materijale o zaviéaju‘

c) publlka013e nastale na osnovu lokalnlh mater1gala ili na-

" osnovu proucaVanJa zav1ca3a _ ' d T "

d) publikacije istaknutih pogedlnaca iz zavi&aja i literatura o

= znamenitim ljudima iz zavidaja, nglhovom zlvotu i djelovanju.

Puhllkacije iskljuéivo posveéene zaV1caJu su nagcesce naucnog i
strucnov karaktera i to iz enih dlsclpllna koae se izulavaju sa
terltorlgalnog aspekta.




Publikacije koje sadrze materijale o zavicaju kao i publikacije
nastale na osnovu lokalnih materijala su obidno publikacije lokalnih
vlasti, drudtveno-politidkih i radnih organizacija, udruzenja, i
publikacije literarne i umjetnicke vrijednosti.

Publikacije istaknutih pojedinaca: revolucionara,‘druétﬁeno—pblitiékih
radnika, naudnika, kulturnih i javnih radnika i umjetnika, fodjenih

u zavidaju, a koji su samo u jednom periodu ¥ivota djelovali u
zavidaju ili su rodjeni u drugom kraju, a jedno vrijeme Zivjeli i
djelovali u zavicaju, pripadaju zavicajnoj zbirci samo za onaj period
u kojem su oni djelovali u zavidaju.

Ali Ce se u zavicajnoj zbirci prikupljaﬁi sva djela,dokumentiui p&=
daci ko3t govore o tim znamenitim 1judima, bez obzira jesu 1i i koliko *
dJelovall u zavidéaju. i

FJMSNA PRODUKCIJA obuhvata publikacije izdate i Steamwpane na teritoriji
zaVLGaJa, One ne moraju biti zavidajnog karaktera nego se po 1zdaVacu
ili stampérlal vezyju za. .zavidaj.. . .

Zakon o dostavljanju Stampanih stvari odredjenim organizacijama
udruZenog rada, u €lanu 5 obavezuje izdavacda na besplatno dostavljanje
Jednog primjerka Stampane stvari javnoj biblioteeci na svom podrudiu
radi formiranja i upotpunjavanja zavi€ajne zbirke. S obzirom da je
zakon obezbijedio biblioteci samo tekuéu izdavadku produkciju sa
teritorije zav1ca3a, hlblloteka treba sama da.nabavlja stariju’ produk=
ciju kao i publikacije mjesnih Stamparija. Od tekuée Stamparske
produkcije treba izuzeti publikacije koje predstavijaju usluZnu °
djelatnost lokalne Stamparije.. Ako lokalna Starpariija Stampa
publikacije za potrebe izdavada iz .drugog mjesta, republike'ili éemije
samo zato §to su njene Stamparske usluge: jeftinije, takve publikacije
ne treba nabavljati niti duvati u zavidajnoj zbirci. Zaviéajna“‘dﬁﬁ\
zbirka. treba da sadrZi cjelokupnu Stamparsku produkciju’ lokalnih
Stamparija zakljudno do 1945. godine. Poslije 1945. god. doSlo je do’
velike ekspanzije Ztamparstva kod nas, koje; narofito posljednih
vodina, posluje na komercijalnoj osnovi i ne odraZawa kao nekada’
stupanj. kulturnog razvoja jedne sredine, .te zato i publikacije stampane
u tom periodu ne predstavljaju dokumenat-za kulturnu istoriju, *

~
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Prema toﬁe éé mjesna produkcija zavicajne,zbirke obuhvatiti
publikacije fénijih i savremenih lokalnih izdavada, publikacije
lokalnih Stamparija, Stampane do 1945, godé i izbor iz Stamparske
produkcije savremenih lokalnih Stamparija..Pored toga zavicajna
zbirka treba da obuhvati i publikacije tzﬁ; kuénih Stamparija
radnih organizacija koje su po prav1ln zav1cagnog karaktera, a nisu
obuhvacene pr0plslma 0 obaveznom prlmjerku._

TERITORTJALNT OPSEG ZAVIGATNE ZBIRKE

. Teritorijalni opseg jé najvé%ﬁiji faktor'prilikom koncipiranja.
zavidajne zbirke. Zaviéaj moze znac¢iti samo jedno naselje ili mjesto
a moze obuhvatltl 1 nJegovu_uzu, Siru- okolinu ili cijeli region.
Prema tome i zblrke mogu .obuhvatiti uZa- podrucaa (lokalna zavidajna
zblrka) 111 Sira podrucaa (regionalna zdv1cagna zbirka).

Kao naaprlkladnlai kriterij .pri. odredjivanju teéritorijalnog opsega
zaﬁiéajnq_zbirke je administrativne-teritorijalna podjela prema
kojoj lokalna zaviéajna zbirka pokriva podrudje mjesta (grada ili
sela), a regionalna uz mjesto obuhvata i dkolne opStine ili ¢ijéii
region. Ukidanjem srezova, formiranjem novih opStina mijenjaju se
admlnlstratlvne granice sto se automatski odrafavai na krlterla na
kojem je zasnovana zavidajna zbirka. U takvom sludaju treba odluc1t1l
da 1i ¢e se mlaenaatl teritorijalni opseg ili &e se zadrzati star1n 
Ukoliko se odludi mijenjati, bilo da se radi o Sudavanju ili proSi=
rivanju teritorijalnog opsega, to treba uciniti u sporazumu sa susje
nim bibliotekama da ne bi'doﬁlo do nepotrebnog dupliranja iste zavié
ne gradje u veCem broju biblioteka ili pak do zapostavljanja ili
nezastupljenosti zavidajne gradje sa teritorija &ije su se adminis=
trativne_grénice mijenjale. _ :

Za odrédjivanje teritorijalnog opsega mogu se uzeti i geofizidke 1

geografske kao i istorijske i politidke cjeline odredjenog podrudja,
prirodne, ekonomske i druge osobemnosti w vezi sa odredjenim pbdrdéjém
i njeéove veze sa susjednim regionima (na pr.. etnografska cjelina

jednog podrulja, specifiéna rejonizacija za odredjenu naucnu discipli

nu i sl.) :
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VRSTL BIBLIOTECKE GRADJE U ZAVICAINOJ ZBIRCI

L

Zaﬁiéajna zbirka. obuhvata . sve vrste objavljene i neobjavljene
gradje koja se odnosi na zavidéaj. Zavi¢ajnu.gradju &ine:
a) Stampane publikacije’
b) rukopisna gradja-
¢c) multimedijska gradja ili.audiovizuelni materijal

Stampane publikacije

Stampane publikacije su: knjige, &asopisi, novine, materijali
vmnofeni jeftinijom tehnikom, karte, atlasi i sitna Stampa.
KNJIGE mogu biti 0 cjelini posveéene zavidaju ili sadriavati
samostalne priloge o zavicaju ili pak samo podatke o zav1caJu._

U zavidajnu zbirku dolaze i knjige &iji sadr¥aj ne govorl Lol zaV1caJu,
ali se po mJestu lzlazenga 11i prlpadnostl autora vethu za' zav1caJ,

CASOPIST mogu b1t1 1okalnog i op&teg karaktera. Lokalni &msopis se
po sadrzaju odn051 na zaviéaj, dok se Casopis opSteg karaktera samo
po mjestu igdavanja ili izdavacu vezuge za zav1caJ, Pored kompletnlh
nagslova éasopisa lokalnog ili opSteg karaktera, u zavicajnu zbirku
treba prikupljati i pojedinadne broaeve casoplsa raznorodnih struka,
bez obzira na jezik i mjesto.izla’enja, ukoliko sadrie ¢lanke koji
se ddnbse na zaviéaj,ﬁ‘. S

NOVINE kao i casoplsl mo?u biti lokalnog i opsteg karaktera, te po S
sadrzaau ili mjestu 1zlazenaa ‘pripadaju zavic¢ajnoj zbirci. ' .
Clanke u novinama koje izlaze bilo gdje u svijetu i na bilo kojem
Jeziku, a odnose se na zvalcaa,‘treba 1zrezat1 i prlknplgatl kao
zbirku 1s3ecaka¢



PUBLIKACIJ: UMNOZENE JEFTINIJOM TEHNIKOM su sluZbeno-dokumentacioni

i informativni materijali opétinskih organa, radnih i drustveno-
politidkih organizacija,druStava i udruéenjé, Oni &ine posebnu
vrijednost zavidajne zbirke Jjer se ne nalaze u knjizarskom prometu i
nisu obuhvaéeni propisima o obaveznom primjerku. Nalaze se u organiza=
cijama w kojima su-nastali i Cesto sadrZe fakta i podatke koji ¢&e
ostati kao jedinstveni dokumenti o odredjenim dogadjajima. Medjutim
kod ovakvih materijala treba vrsiti selekciju i uzimati u obzir

samo one koji imaju trajnu vrijednost i zavr3ni karakter i jasno

luéiti zavidajnu gradju . od arhivske gradje.

SITNA STAMPA obuhvata letke, plakate, objave, programe raznih mani=
festacija, prospekte, pozivnice, posjetnice i sl. '

Rukopisna grad;ja

Rukopisna gradja su rukopisi pisani maSinom ili rukom koji mogu

biti objavijenimili neobjavljeni. U zavidajnu zbirku treba prikupljati
rukopise poznatih knjiZevnika, korespondenciju, dnevnike i biljedke
znamenitih 1ljudi zavidaja i disertacije naudnih radnika. Kod prikup=
1janja rﬁkoPisne gradje treba saradjivati sa istorijskim arhivima

i zavidajnim muzejima, izvr3iti podjelu rada i uspostaviti &vrstu

saradnju u nabavnoj politici i informacionoj djelatnosti.

Multimedijska grad;a

Multimedijska grédjg.(audiovizuelniAmaterijal) je raznovrsan materijal
konvencionalnog 1 nekonvencionalnog tipa.

GRAMOFONSKE PLOCE mopgu biti muzidke i govorne. MuzidkKe sadrie kompo=
zicije o zavidaju, kompozicije lokalnih kompozitora, glasove lokalnih
pjevada i narodnu muziku iz zaviéaja. Govorna ploda sadrzi tekstove

o zavicaju: stihove ili prozu. Govorne plbée'SadrEe i pglasove znameni=
tih 1ljudi iz. zavidaja dramskih glumacs, pisaca, naudnika, kulturnih i
javnih radnika e B " R
MAGNETOFONSKEiTRAKE'imaju'siiéne sadrzaje kao i plode, s tim da ih -
biblioteka moze sama snimiti.

NOTNI MATERIJAL zavidajne zbirke su note kompozicija koje po svom

sadrzaju pripadaju zavidéajnoj gzbirci.
i




GRAFIKA, REPRODUKCIJE CRTEZI, FOLOGRAFIJ , RAZGLGDNICE, FILMOVI,
SLAJDOVI su vizuelni materlJal koal se prlkuplaa u zavicajnoj zb1r01
ako je izradjen od 1staknut1h umgetnlka iz zavidaja ili se odn051

na zaV1caJ.

NABAVNA POLITIKA ZAVICAJNIH ZBIRKI

Zavicajna zbirka u biblioteci je sakupljen,; sredjen i katalogiziran
knjiZni, Stampani i rukopisni materijal o jednoj geografskoj, istorij=
skoj, ekonomskoj ili efniékoj sredini. Zavicéajne zbirke obzirom na
materijal koji sakupljaju i éuvaju mogu biti drzavne, nacionalne,
pokrajinske, regionalne, gradske, opétinske,'étniéke i druge.

U njima. . se prikuplja kompletna liteératura o prirodi, stanovmistwvu,
istoriji, ekonomskom, politidkom i kulturnom zZivotu, stvaraladtvu

i stvaraocima .kraja kojem pripadaju. Zadatak zavidajne zbirke je
viSestruk i .stoga viSestruko znadajan. Zavicajna zbirka je dragocjen
i trajan dokument o Zivotu, radu i stvaralastvu odredjene teritorije.
Ona treba da ¢uva trajnu dokumentaciju o' zaviéaju u izvorhom obliku
i to sto kompletﬁije. Svaka zavidajna zbirka ima.svoju vliastitu
fizionomiju zavisno od podruéja na kome Jje formirana. Zaviéajne
zbirke daju brze i potpune informacije o odredjenoj regiji. Mogu se
koristiti za izradu regionalnih bibliografija, pripremanje izloZbi
vezanih za zavidaj, a kada su kompletne mogu biti upotrijebljene

za muzejske izlozbe o zavidaju 1 zaviajne pisane rijec¢i. DruStvenim,
politickim, prosvjetnim i kulturnim faktorima koriste za izudavanje
godisnjih i viSegodisnjih problema i za planiranja u buduénosti.

Sakupljanju literature za'zaviéajﬁe zbirke treba da pfedhdde obimna
istrazivanja, pouzdana dokumentac1ga 1 stalno pracsnje stamparske
produkcije. Biblioteke ne mogu prlstupltl nabav01 11terature za
zavi¢ajne zbirke a da prethodno ne odrede Franlce zav1ca3a u proslosti
i sadasnjosti. Granice zavidaja su se mijenjale tokom vrémeéna i o

tim promjenama moramo voditi radura Jjer su uticale na uspon, pad ili




stagna013u drustvenog, ekonomskog ili 1ntelektualnog z.:l.vota° bve te
promjene USlOVlJaVaJu i nasa znanJa o regionu.

Zavidajnu literaturu potrebno Jje sakuplaatl iz caelokupne proslostl
prema istorijskim kriterijima. Sva drustvena, ekonomska, polltlcka

i duhovna zbivanja koja su zabiljeZena na Stampanom materijalu ili u
obliku rukopisa koji se odnose na zav1caJ ulaze u zavicéajne zbirke.
Zavidajna zbirka koja za odredjeno bodrucge ima kvalitet nacionalnog
fonda mora imati definisanu nabavnu politiku. U izboru gradje potrebno
je pridriavati se kriterijuma koji neée biti presiroki, ali ée uzimati
u obzlr teritorijalne i istorijske. promjene, :Zavicda] treba dobro
poznavatl jer samo .dobro poznavanje zaviéaja moze garantirati pravilan
i dobar 1zbor literature koja se ¢esto mora mabavljati i u kratkom
vremenskom roku. :

Za Drav11no popunjavanje zaviéajnih zblrkl moraju se permanentno
pratiti blbllografljel ‘konsultovati enc1klopedlae, katalozi izdavadkih
kuéa i-vedih biblioteka| a korisno je izraditi i kdtalog imena i
pojmova vezanih za zavidaj. Personalne kataloge vodimo za one pisce 1
lignosti ( izdavade, urednike i dr.) &ije knjige treba Suvati u
zavicajnoj zbirci. Na ove kataloSke listiée unosimé Sto vide bio="
‘grafskih pojmova vezanih za zavicéaj ( datum rodjenja, kada se doselio
u ﬁaviéaj,.éta je pisao ili radio, gdje je radio itd.), Pri sastavlja=
nju ovog prirudnog kataloga treba uzeti u obzir i lifnosti sa Sire
teritorije zavicaja i naznaditi na osnovu kojih kriterija ée se
sakupljati njihova djelé.~Pravila.za nabavku literature mije moguée
dati, Jjedini dobar nadin je donoSenje odluke posSto se svaki pojedini
slucaj dpbro prouéi. Svakako je bolje da se ista djela jednog pisca
nadju u viZe zavidéajnih zbirki nego ni u jednoj od njih. ‘

Za noviné i Casopise moZe se izraditi katalog naslova u koji se
uvrstavaau naslov1 i starlglh listova i casoplsa xoje zbirka jos ne
posaeduje Ako 1K posgeduge neka veca domaéa ili 1nostrana biblipoteka
treba dati biljesSku na kataloSkom llstlcu. Ovaa katalog ne pomaze

samo pri nabavci nego 1 blbllografska 1 druga 1str321vanaa°

U nabavei zavidéajnih publikacija veliku pomoé mogu pruZiti i 1judi
iz zavidéaja koji Zele da saradjuju i pomazZu u kompletiranju zavicajnih



zbirki,. Oni ne moraju zivjeti u zavidéaju, saradnja moZe da se ‘proteze
i van njégoﬁih graﬁica;_sa:adnici zavidajne zbirke ée pronalaziti
mjiZni meterijal i ruképise koji se nalazi.van biblioteka i zavidaja
nlh fondova, podlaelgen 1zmedJu arhiva, muzeja i biblioteka kao &to \
su 1zdanJa gradsklh ustanova, narodnih odbora, dru$tveno-politidkih
organizacija, naué¢nih ustanova, razni referati i izvjestaji, zbirke
odluka. Zavicajno odjeljenje treba da pored saradnika koji sakupljaju
zavicajnu gradju ima i takve saradnike koji ¢e. moéf dati potrebne
savjete 1 biti sposobnl da protumace rukopls, dokument ili knjigu..
Cesto Je potrebno da ti saradnlcl budu i strucnaa01 z2a poaedlne naudne.
d1501p11nen '
U popunaavaﬁgu zav1caJnog fonda postoge dva toka. tekuca i retrospek~
tivna nabavka. Za tekulu nabavku materlaala Vellkl znacaa ima- obavezni:
prlmaerak,-od pet reglonalnlh b1b11nteka u Bosni i Hercegov1n1 trl
rewlonalne biblioteke i to u Banaalu01, Hostaru i Tuzli redovno
nrlmagu obavezni prlmaerak bosansko hercegavacke Stamparske produk01ae
prema glanu 3 Zakona 0 dostavlaangu stampanlh stvari odredjenim- OUR
To ovim blbllotekama omogucava redovan uvid u bosanskohercegovacku
Stamparsku produkc1ju.'Reglonalne blblloteke kao i sve druge Javne
biblioteke prema &L, 5 1stog zakona prlmaJu gedan primjerak tekuée
izdavadke produkclae sa podrucga na koaem biblioteka djeluje. Uzmemo
1li u obzir da lokalnl prlmgerak nlge samo prlmaerak koji se ddje na
korlstenqe 01taocu, nego Je to dokument kaji govorl 0 zav1ca3u, to
staranje o redovnom prlmanau obaveznog prlmaerka republlckog, oanSno
lokulnog treba da bude obaveznl dio posla u radu pa zavidajnim zblrkama
Tekuéa nabavka zav1ca3ne 11terature mora ge obavlaatl p kuPOV1nom,
putem: razmjene i- poklona. Tekucu nabavku zav1ca]ne 1iterature treba
vriiti-Bistematski i dobro je osmislltl, dok je retrospektivna nabavka
rJedae 51stematska. Ukollko se. tek prlstupa formlranau zav1ca3n1h
zblrxl, prioritet treba dati tekucoa nabavcl. Tako obaveznlm primjér=
kom biblioteka prlma odredgenu vrstu llterature, tekuée popunjavanje
fondova se mora obavlaatl uz korlstenge odredgenlh prlrucnlka.

~ Blbllograflga bosanskohercegovacke knjige.Barajevo. NIUB 1977-
- Pregled bosanskohercegovalkih- Casopisa i novinasSarajevo.NIUB
1977- |
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- Blbllograflaa Jugoslavije. Enjige brosure i muzikalije. Beograd
Jugoslovenski bibliografski instltut 1950 -
~. Bibliografija Jugoslavije. Clanci i prilozi u éasopisima;
novinama i zbirnim delima. Serija A; B, C. Beograd. Jugosloven=
ski bibliografski institut. 1950-
- Kataloga izdavadkih kuéa |
~ Biltena prino¥a kojeg izradjuju veée biblioteke
" = Bvih vrsta tematskih i persofialnih bibliografija
Potrebno je izraditi pepis izdavadkih kuéa koje se nalaze u tom
regionu i popis usténova ¢ija Jje sekundarna djelatﬁoSt izdavanje,
zatim popis drustava, djackih udruéenja, kulturno-umjetnickih drustava
koja publikuju ili umno%avaju neke svoje_maferijale.
Publikacije za zavidajne zbirke treba_nabavlja#i_u viSe primjeraka
da bi se mogao izdvojiti muzejski primjerak i joé po dva primjerka
koji se daju na upotrebu. Permanentno kompletiranje zavidajne zbirke
postiZe se samo oBézbjedjivanjem redovnog prijema primjeraka biblio=
tedkih materijala, odmah hakoh njihovog izdavanja. To se moZe postiéi
zakonskim putem 3 skapanjem samoupravnih sporazuyma izmedju biblioteka,
izdavada 1 étampaiija.Spprazum0msa izdavadem obezbjedjuje se za
ravicajne zbirke primjerak ostvarene izdavacke djeiatnosti, bez obzira
gdje'je_izvréeno Stampanje. Za sklapanje samoupravnog sporazuma izmedj
biblioteka i QUR-a kojima je izdavanje bilo osnovna, bilo. sporedna
djelatnost, potrebno je mobilisati'&ruétvenu-javnost, Zajednica
biblioteka Jje upravo ta asocijacija koja izmedju ostalih zadataka.
treba da prati sprovodjenje u Zivot odredaba Zakona o bibliotelkoj
djelatnosti, Ona treba da bude i inicijator médjubibliotelkih sporazum
Sporazumom ée blblloteke medjuscbno bez obzira da 1li su po funkecijama
regionalne ili lokalne, razmaenalvatl_materlaale koji se odnose na
njihov zavidaj ili éerse'bar‘qbévjeétavati,o materijalima te vrste,
Izdavadi veoma desto Stampaju knjige, publikaoije.privremenog
karaktera i plakate u Stamparijama Sivom zemlje pa i van.njenih .
granica. Nije rijedak sludaj da se vifetomna djela i povremene publi=
kacije ¥tampaju u dvije ili viSe &timparija %to oteZava prijem materi=
jala ove vrste putem obaVEZnog'primjerka. Jedino sporazum sa izdavadem




= 17 -

moZe osigurati prijem sveukupnog Stampanog materijala, bez obzira

na vrstu materlaala i mjesto gdje je materijal Stampan. Na ova]J
nadin se moZe 051gurat1 kompletiranje zavi€ajnih zbirki materlaallma
kao sto_su. plakatl, 1e01, pozivnice, programi priredaba, gramofonski}
ploda i magnetofonskih traka. I mada su knjige i periodika materijal
kojeg u zaviéajﬁim’zbirkama sreéemo najéedée, nesmijemo-podcijeniﬁi
znacaj plakata, letaka, oglasa itd. jer i oni imaju vrijednost. |
dokumenata drustvenog, politickog, ekonomskog, kulturnog, sportskog
¥Yivota u reglalo Oni su istorijski dokazi o ‘odredjenom vremenu i
znadajni su istorijski izvori. SddrZaj i znadaj materijala umnoZenog
na jeftinoj teknici ( ciklostilu, Sapirografu, kseroksu i dr. ) je
veoma razlic¢it od izuzetno dragocjenih: dokuménata do onih sa
ogranidenom vremenskom vrijednodéu: razna obgvjedtenja, zapisnici sa
sjednica i dr. Iﬁmedju tih materijala treba praviti razliku. Takvi
materijali najéeSée i ne stiZu cbaveznim primjerkom u nacionalne
biblioteke. Do njih lakie mogu doéi:bibliotekari lokalnih biblioteka
koji‘vode Zaviéajne zbirke, kada su dobro obavijeSteni i kada se
trude da dodau do nih. Za nabavku zavidajne gradje Jje prvenstveno
potrebna zelaa bibliotekera ds taj materijal nabave. ‘
Razmjena je poslije obaveznog primjerka jedan od najjeftinijih oblika
popunjavanja fondova. Medjubibliotedka razmjena pomoéu tzv. fondova
vidaka omoguéava nabavku potrebne literature, kako tekuée tako i
retrospektivne. Uspjedno kompletiranje zavidajnom gradjom osobito
retrospektivnom, u znatnoj mjieri postiZe se medjubibliotedkom
razmjendm zavidajnih materijala na osnovu samoupravnih.sporazuma.
Razmjena se moZe obavljati i sa drugim vrstama specijalnih ustanova
koje pored svoje redovne djelatnosti imaju i izdavadku djelatndst:
sa univerzitetima, visim sSkolama, sa drZavnim organima, druétﬁqnim
organizacijama, preduZeéima i dr. Tehnika rada na razmjeni iziskuje
nedto viSe vremena. Raﬁmjena kao' vid nabavke zahtijeva stainu

- evidenciju u obliku kartoteka, evidenciju materijala koji se trazi

1 prima putem razmjene i evidenciju materijala koji .se nudi i Balje
u razmjenu. | o

Pokloni kao'oblik-pqpunjavanja zavicajnih forndova su-od velikog
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znaégja, kako .za tekuéu nabavku, tako i za retrospektivnu. Csobito
-vrijedni.mogu biti pokloni pojedinaca, Cesto autora koji .poklanjaju
.svoja djela na koja napisu i svoje posvete biblioteci. Jedino je na
cova] naéin mogucée obezbijediti separate stampane van teritorije
djelovanja biblioteke. Separati se i najviSe nabavljaju putem
poklona Jjer ih-u prodaji ima veoma malo. Autori ih rado poklanjaju
bibliotekama kad bibliotekari.obiljeZe da je& separat poklon, kad .
se zahvale na njemu, prirede knjizevno vele posveleno autoru, a ako

- se radi o znadajnim nauénicima i piscima nabave i njihove- slike,
obiljeZe njihove veée jubileje i sl. Na slidan naéin od opStinskih
organa, drustvenih organizacija, prosvjetnih, kulturnih i sportskih
institucija i druStava mogu se obezbijediti i plakati, leci i slicdan
materijal. . _ _

Kupovinom nabavljamo méterijal kojeg ne mozemo nabaviti: obaveznim
primjerkom, razmjenom ili poklonom, narolito stariji materijal:za
kojim moramo marljivo tragati po antikvarnicama. Jasno je da za ovu
vrstu. nabavke treba obezbijediti dovoljno finahsijskih sredstava.
Retrospektivna nabavka zavi¢ajne gradje rjsdje.je.sistematska jer se
bibliotekari najcesée anga%uju na formiranju tekuéeg fonda. ‘
Sto se starijeg materijala tide u njegovom sakupljanju se veé javljaj
praznine 1 pored svih nastojanja da se i taj materijal nabavi.,

Te su praznine sve veée Sto se vige udaljavamo u proslost.Ni godine
od oslobodjenja zemlje do formiranja zavicajnih zbirkiy dakle godine
koje Jjos pripadaju-naSem vremenu nisu kompletne v onoj mjeri u kojoj
bi se moglo olekivati, a jod manje su kompletni ramniji periodi:.
period izmedju dva svjetska rata i austro-ugarski period deo 1918 god.
Stq se tide popunjavanja starijepg fonda ne treba propustiti ni. jednu
priliku da se starija. izdanja nabave, jer sve ih je manje: i sve ih. je
teZe nabaviti. Izvori koji se moraju. koristiti za istrazivanje i
realizaciju nabavke starijih izdanja su uglavnom retrospektivne
bibliografije koje naZalost nisu brojne. Najvazniji prirucénici koji
nam mogu posluziti pri radu na retrospektivnoj nabavci su Stampani
katalezi velikih jugoslavenskih biblioteka, enciklopedije opSte i
specijalne, Sematizmi, knjiZarski katalozi itd. Veée zavidajne
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zbirke su snabdjevene priruénicima i potrebrom bibliografskom litera=
turom, veéim brojem leksikona starijeg i novijeg datuma, monografijama
gireg zavicaja. Kako vidimo zavi¢ajnu literaturu potrebno je sakupljas=
ti prema odredjerim kriterijima za sve vremenske periode. Tragati za
gradjom mozemo i pomoéu oglaSavanja u listovima, putem plakata,
sporazumima sa bibliotekama i raznim speeijalizovanin institucijémau
Ukoliko se ne moZe dobiti neki bibliotedki materijal tada se pribjega=
va njegovom fotokopiranju. Potrebno je napraviti popis izdanja knjiga
i periodike koji se ne mogu nabaviti i rangirati ih po prioritetu;_
Na osnovu rang liste pristupiti njihovom fotokopiranju. Oémiéljena

i studiozna nabavka‘biblioteékog-materijala za zavidajne zbirke
zahtijeva vodjenje-katalogé,deziderata. Centralni katalozi veéih
bibliotéeka treba da se'redoyno_koriste pri nabavei zavidajne gradje.
Uni daju informaciju koji materijal i u kolikotprimjeraka posjeduju
pojedine biblioteke u regionu. o
Knjige za zavicajonu zbirku biramo sa posebnom brigoﬁ i paznjom. Treba. -
nastojati da se svaka knjiga nabavi i saCuva u onom obliku u kome

ju je izdavad objavib. Nabavlja se 1 &uva originalan format, korice,
omot i prilezi 1 drugo. Knjige se nikada ne koride. Kad god smo u
moguénosti i imamo prilike bpsjeéene, koric¢ene ili na bilo koji nadin
oStedene knjige zamjenjujemo za primjerke koji su saduvali originalni
oblik, Ovakvi primjerci su .od posebne vaZnosti za istoricare knjige .
i knjiZevnosti, bibliografe i dr.. S -

Zavicajnu gradju nasﬁojimo_da sakupimo sto kompletnije, bez obzira da
11 su to kﬁjige.ili periodika.savremena i1i iz'starijeg'perioda,
geografske karte,‘prospekti, planovi grgdova, katalozi, muzikalije,
fotografije, leci pozivnice itd. Za zavicajnu zbirku "sitni materijal" .
nije manje vaZan materijal jer &esto upravo taj materijal moZe da bude
dragocjen u istraZivalkom radu. Fond zaviéajne zbirke je najraznovrs=
niji fond u biblioteci i za proudavanje lokalne istorije od velike -
vrijednosti. Stoga sakupljanje i kompletiranje zaviédjné gradje treba
da bude jedan od. glavnih zadataka biblioteke i da ima trajan karakter.
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OBRADA I SMJESTAJ ZAVICAINOG FONDA -

4

Zaviéajnu gbirku kao autentifan materijal . 1 dokumentaciju o zawvidaju

.od-posebnog znaéajq u drustvu, izdvajame od ostalih zbirki u biblioteci
i.posebne je:-smjestamoy obfadjujemo;iﬁéuvamc. Ako je moguée .odvajamo
i posebnu Eitaonicu za.koriétenje_i pfbﬂéaf&ﬁjepzaviéajhe gradje.
Zaviéajne publikacije se prvo uvede u*op§tu knjigu inventara biblio=
teke a iza toga u knjigu inventara zbirke}besebho-se uvede knjige po
jezieima i formatu, a posebno ruképisi, muzikdlije, slikovni fond i
sitni materijal. Novine i dasopise takodjer uvodimo i posebne knjige
inventara, Knaige i .gserijske publi kacijé'signiramo u nizu (jednu za
drugem kako pristizu 4 biblioteku) i po formatu. Ukollko biblioteka -
.sakuplja po tri prlmgerka.avgke knjige za zZavidajnu’ Zblfku{ sva tri
primjerka dobijaju isti broj signature, ali.se uz inventarni broj
gvaki primjerak obiljeZava rimskim brojem ili slovriom ozmakom.
ViSetomna djela pored inventarnog broja i broja ili oznake za primjer
obiljezZavaju se i arapskim ciframa. Materijal se mo¥e obiljezavati
:i'na-drugi:naéin, bitno je da.on bude posebno obiljeZen i izdvojen u
odnosu ha druge -fondove.

Zavidajne publikacije se obradjuju prema Bravilima za katalogizaciju.
Za sav zaviajni materijal izradjujemo alfabetski katﬁlog,'osim za
slikovni fond i novinske isjedke.za koje izradjujemo samo predmetni -
katalog, a za sitni materijal 1zrad3u3emo samo kartoteku tematskih .

BTrupa na koae je podijeljen. - - : b S
La: knalge Jje pored alfabetskog . kataloga Qbavezno izraditi i Jedan od
stvarnih kataloga: strudni ili predmetni. . | . . o !

Za .objavljenu rukopisnu gradju-izradjujemo alfabetski katalog, a ‘za - |
neobjavljenu pored alfabetskog obavezno radimo- i peédmetni: katalog..
Za periodiku je pored alfabetskog kataloga potrebno izraditi katalog
urednika a prema potrebi i kartotéeku po mjestu iztaZenja. _
Za novinske isjedke radimo predmetni katalog koji jedini pokazuje |
$ta sadrii zbirka isjedaka, katalog autora i kartoteku naslova novina
iz kojih biblioteka &uva isjedke.
[
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Za muzikalije 1zradauaemo kartoteke. kompoz1tora, mu21ck1h daela 1
1zvod3aca ako ‘su vezani za odredaeno maesto.

Obrada knjiga i drugog stampanog materlaala obavlga se kao iu
ostalim* odaelaenalma blblloteke, 081m §to za zav1ca3n1 fond 1zrad3u—
jemo veli broj uputnih listicéa koji nas obavaestavagu zasto se
odredjeni materijal nalazi u zav1ca3n1m zblrkama, Podatke o poaedlnlm
110nost1ma, drustvima, organlzaclgama mozemo unlaetl u poseban ' ...
katalog u koji unosimo i blbllograflgu obgavlgenlh dJela bez ob21ra  ‘
da 1i ih imamo u zbirci. Ovi poda01 se mogu unlgetl i na medaase“_l
koji stoje ispred imena u alfabetskom katalogu. U tom slucagu Je _:
najboljé*izrﬁditi interni katalog u kOJl 01taoc1 nemagu prlstup.:“'éw
U intérni’ katalog mogu da se ukljude i listiéi knjiga reakcionarnog
karaktera xoje se izdaju na koristenje pod posebrnim uslovima i na
osnovu internog kataloga. )

Mikrofilmowe i fotokopije obradjujemo kgo i originale sa kojih su
snimljeni uz naznaku o kakvoj se vrsti materijala radi,

Znagaj i vrijednost zbirki se ogleda i u njihovom smjeStaju u posebne
prostorije. Knjige smjestamo na police prema formatu i numerusu
kurensu., Naljepnicu sa 81gnaturom llJeplmO na’ poledglnu knalge gdje -
nema teksta da knjigu ne oftetimo. BroSure i‘starije brodirane knalge‘
duvamo u kartonskim koricama ili.omotimd. Ne ‘treba 1h Tijepiti ™7
trakama ili npa drugi nadin, nego dati struCnJéblma na restaura01au¢'
Rukopls je najbolje pohraniti u delidmné ormare 11i preétince.

Casoplse odvajamo od novina i na njih piZemo olovkom 51gnature, bez
naljepnica. Kompletirana godista ne koridimo, oscbito ne prvi
primjerak da ne oStetimo njihov orlglnalnl izgled, Periodiku i ostale

serijske publikacije redamo na police prema knjlpama 1nventara i po ’
formatu i za3tidujemo ih kartonskim omotima. - Isaecke iz novina i
sllke lijepimo u albume. Novinski isjedci se mogu kaSirati i po
pPredmetu smjeStati u fasecikle. Mogu se stestatl 1w kovefte na koae"
ispiSemo podatke, a zatim ih grupiSemo u kartonske kutije ili 1adice.
Slikovni fond koji je izradjen na meksém paplru { to su najfedée
fotografije, karte, planovi) ®roSiramo, ako ik ne lijepimo wu albume.
Redamo ih u kutije ili ladice. Na materijalu éemo pored broja napisa=

.5-‘ iy
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ti i druge pbdatke npf. imena, .vrijeme. nastanka,.mjesto itd.

Veée geografske karte smjeétamo u vertikalnom poloZzaju na posebnim
sta101ma, horlzontalno u usklm kutijama ildi gavijene u rolnu uz °
odgovaraaucu futrolu. R _

Notni materlaal smgestamo posebno. - .

Piakate polaﬁemo horizontalno u kutije. - _
Gramofonske ploce stavljamo u ladice sa pregradama 111 u. kutlae,
Mlkrofllmove pohranguaemo u male kutlJe na koje- ispisugjemo. podatke
0 publlka0131 kOJa Je snlmlaena. ’
Fotokoplae stavlgamo u. fasclkle 111 kartonske omote uz onaa fond
koaem pripadaau snlmlaenl or;glnall, a mogu se pohraniti i odvojeno.

Cm

ZASTITA ZAVIGAJNE GRADJE

Zavlcaana zblrka nema samo nauéno-dokumentaclonu i 1storlasku vrijed=
nost nego 1. praktlcnu i -upotrebnu-vrijednost. Una se ne formira samo
radi &uvanja gradae za buduée generacije 'nego i za korisStenje u sada=
snjem trenutku. Ali to. koriStenje ne‘smije biki ma 8tetu gradje u
smislu njenog propadanja ili osiparja. Zaviéajnu zbirku treba organi=
zovatl tako da se zav1ca3nd gradaa zastltl i saduva uz- mogucnost '
njenog punog koristenja. _

Zavi&ajou ‘gradju- treba ostaviti u ‘originalnom obliku to jest v 6bliku
u kojem je Stampana ili izradjena. Prema tome - se ne smlje korlcltl,‘“
rezati, lijepiti :ili Stambiljati. e ' '

Zavidéajna gradja ne moze biti u slobodnom pristupu, nego se u 6ilju
zaStite .izdvaja .- u posebnu prostoriju. Lz istog razloga gradju ne -
treba,iznositi van-biblioteke nego treba obezbijediti 01taonlcu 111
poseban. prostor za .njeno koristenje u bibliotsci. : , ‘
Zavicajnu gradju treba zastltltL od -Stetmsg djelovanja vlage{‘fdﬁlote;
prevelikog i dugotrajnog uticaja sunca, mehanidkog i hemijekog odtede=

[
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nja, poZara, praSine, bakterija, insekata i sl,
Temperatura prostorija treba da. iznosi-lso. a vlaZnost vazduha 60-70%.
Prozorska okna treba da su od mat-stakla ili obojenog stakla, sa tam— -
nin zavaesama ili roletnama. ) . o
Zavidajnu gradju treba pregledati svakih Sest mjeseci u cilju utvrdji=
vanja mehanickih osteéenja ili oStefenja izazvanih hemijskim ili
nikrobioloZkim procesom., Zavisno od- te¥ine oZteéenja, gradju treba
zaStititi kartonskim kdricama ili datl na restauraciju, odnosno
konzervaciju. Svake godlne potrebno Je izvrsiti de21nfek01gu i
dezinsekeciju prostorlga u koglma se nalaz1 zavicajna gradja. Pored
toga prostoriju treba zadtititi od pozara, a gradgu smjestiti tako da
je najmanje: 1,5 m udaljena od izvora_ toplote. .. ' S

INFORMACIONI INSTRUMENTI

ZaviCajna zbirka treba da ima svoje informacione instrumente &ija jJe
osnovna namjena pru¥anje iscrpnih i kompletnih informacija o zavidajnoj
gradgl,‘Informa01on1 instrumenti su: blblloteckl katalozi, kartoteke, -
fond prlrucnlka i blbllogra?lgaa '

Usnovni katalog zav1ca3ne ‘zbirke Je abecedni’ katalog kOJl daje naa-

kompletniju 1nformaclau Q zav1cagnoa gradal bez ob71ra ‘na vrstu gradje
1 mjesto gdae se na1321, U ngemu treba da bude zastuplaena 5va gradja -
izuzev slikovnog materlgala i 51tne étampe. Osnovnl katalog sadrzi
podatke o zavidajnoj gradji ne samo dotlcne blblloteke nego .1 ostalih
biblioteka, muzeja, arhiva i druglh radnih organizacija na podrucgu
zavidaja i van njega, te na taj nadin objedinjuje informaciju o
razasutoj zavidajnoj gradji. Kataloski listiéi gradje koju posjeduje
biblioteka nose oznaku smjeStaja (signaturu), a listiéi gradje koja se
ne nalazi u biblioteci imaju biljeSku o mjestu gdje se gradja nula31,
Pored osnovnog kataloga veoma je korisno izraditi i predmetnl katalog.
Kako zavidajna zbirka postaje bogatija i- raznovrsnlaa tako i potreba
Zza predmetnim katalogom postoje vela. Predmetni katalog ne obuhvata
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avu gradgu vec pojedine oblasti i to prvenstveno one kOJe su karakteH
rigtiéne za Zav1cag. Pored tova za slikowni fond (graflka fotograflae,
razglednlce i dr.) kao 1 za nov1nske isjecdke treba obavezno izraditi
predmetni katalo ' '

o

Kartoteka lokalnlhgperiodiénih publikacija obuhvata sve naslove loka=

lnih casoplsa i nov1na koji su izlazili ili 1zlaze na tetltorlgl
zavicaja. Ukollko Je terltorlj 5iri i zahvata ditav.region periodicne.
publikacije se mogu razvrstatl po njestu 1zlazen,]ao Kartoteka treba da
sadrzi i napomene o] zabrangenlm brogevlma i spe01Jaln1m brojevima,

Kartoteka (ili reg;star) urednlka,lokalnlh-lll-reglonalnlh listova

predstavlja dragocjen izvor informacija jer su urednici ¢esto vezani
za razne politicdke stranke i istorijske dogadjaje u zavidaju.

Hronolodka kartoteka knjiga lokalnih iZdaVaéa daje pregled izdavacke

djelatnosti u zavicaju Sto je znacajan prllog za kulturnu 1stor13u
zavicdaja 1 istovremeno predstavlja gradju za zav1ca3nu bibliograflau°
Kartoteka Jje sredjena po izdavadima, a urnutar izdavada hronolo&ki

i po abecedi naslova. '

Hronolodika kartoteka knaiga lokalnlh stamparlaa do 1945. godlne daae
pregled Stamparske dJelatnostl i éini prilog za istoriju stamparstva

u zavidaju kao i pradJu za zavicajnu bibliografiju.

Kartoteka 1staknut1h;poaed1naca iz zav1ca1a sadrzi blografske

podatke 1staknut1h i znamenltlh llcnostl zav1ca3a.

Blbllografskl prlrucnlcl zav1cagnog karaktera su. sPeclaalne i
personalne blbllqgraflaenvezane za zavilaj. - '

- Vi
Pomoéne kartoteke

l. popis izdavalkih kuéa i 1nst1tu013a 01Ja je sekundarna dJelatnost
izdavanje C ' o a
2. popis lokalnih likovnih umjetnika
5. popis lokalnih kompozitora
‘
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4, popls knjiZzevnih stvaralaca iz zav1ca3a
5. popis akademika
6., kartoteka tematskih grupa sitne atampe.

Formlrange 1nforma01on1h 1nstrumenata Jje osnovnl preduslov za
koriStenje zav1ca3ne llterature s ob21rom da je upoznavanje korlsnlka
sa zaviCajnam gradgom usmaereno Jedlno preko ovih 1nstrumenata,
iskljudujuéi slobodni pristup zaviéajnoj gradji. Pored toga postojaﬁjé
ovih instrumenata omogulava éire'i'cjeiovitije informisanje o zavidaj=
noj gradji opéenito kao i o pojedinim pitanjima i temama iz zav1caJa,
Stepen zadovoljenja zmahtjeva korishika zavisi u prvom redu od -
postojanja i obima osnovnog zavidajnog kataloga, a Zatim iod ostallh
informacionih ingtrumenata.

+

INFORMACIONO - PROPAGANDNA DJELATNOST

Oﬁélokupna djelatnost_bibiioteke.na zavidajnoj zbircli ima z& cilj na.
samo prikupljanje négo i informiéanje i.popularizaciju- zavidajne
gradje. Prlkuplaena i sredgena zavidajna gradja uz dobar informacioni: -
-aparat daje. blbllotec1 Ziroke mogucnostl za pruzange usmenlh i pismenih
1nforma013a o razllcltlm pltanalma i temama iz zavidaja. U tom smisla
blblloteka moze razv1t1 - znacaanu 1zdavacku djelatnost. prije svega -
prlpremange i objavljlvanje zavicéajnih blbllograflga, personalnih -
blb}lograflaa i dr. Na osnovu.prlkuplaene_zav19agne.gradae, a uz -
Saradnju_sé.sliénim‘insfitucijamg.ghmjestu.( iaviéajnim-muzgjima;-
istorijskim arhivima) daje veliki doprinos iwza:ijavljivanje-mono=  8
graflge o zavidaju. . . - e : e o b s S
U 01lJu p0pularlzac13e zav1ca3ne gradae i jacanja 1nteresa za zgavidaj,
naegovu proelost sadasnaost 1i.buduénost, biblioteka treba. da g
saradau;e sa, mdesn;m nauénlm Ainstituci jama,. naucnlclma, knglz%vnlclma,
umaetnlclma, 1zdavac1ma i Skolama, te zajednlckl sa njima organiguje -
razllélte ak01je i manlfesta01ae posvetene zavicaju-kao Sto su.,‘"
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s

izloZbe posvedene svestranom%razvoju'mjesta~ili;prigodne izloZbe-
posveéene odredjénom dogadjaju, temi ili lilnosti -
- veéerl posvecene rodnom kraju uz odgovarajuéi Program

predavanja [+3 zav1caau 1z oblastl 1stor13e, geograflge, etnograﬁlge,
prlvrednos razvoaa, kulturnog i prosvgetnog 21vota

f For,m -

i 3

& knglzevne veéerl uz uceéce knalzevnlka iz zaV1caja.

o I

'Dvakﬁﬂfmﬁnlfestaclge 1maau‘vlsestruku kor;awzaer inforniSy gradjanstvbf
o bqgatstvu,l vrijednosti zawicajne gradge 5 blbllateol, dagu putokaz

T

za”dalaa 1stra31van3a ugilju kompletlranqa zbirke i1 animiraju gradja=
ne 1 clanove biblioteke na daljem prlkuplganau 1 oboga01van5u zav15a3ne
g;@gge; ‘biblioteci. oo doo D B e : L

-S.‘“':'

ORGANIZOVANJE RADA NA ZAVICGAJNIM ZBIRKAMA

‘ . . . wiy 4 .
oL . . f ] NG T
[ T g odwi2

A, e Lo [ d e j:'i__ B

Formlranae zavlcajnlh zblrkl Je kompleksan zadatak koji podrazunljeva
S;Btema%skl istrarivadid rad zaeto treba da postoae i. osgovaragucl
u510v1 - ifond’ prlrucne literature i odgovaraauc1 kadar.

'#E“ﬁﬁb dr¥imo principa da'tame’ gdae se nalaze izvori podataka da se
"o tano’ prlkuplaabu i obradgugu, pOStaVlJa Be pltanae kako Ge ‘svaka,
: pa i_ﬁﬂgﬂﬁnja blblloteka formirati zav1caanu zbirku u punom smislu
~rijﬁﬁ;~s obzirom na - naene uslove rada, maﬁerlgalne mogucnostl i
.struéﬁl Yadas, U tom cllju treba prije svega: ostvar1t1 dogovOr med ju
‘reglondlnbm bibliotekom, razvijeniFim blbllotekama u veélm naselalma
i mangim-mpﬁtlnskxm blbllotekama préma kogem Ee se iz¥rEitd podgela L
| ra&a, precleratlfterltorlgalnl opseg zavifajnih wWhirki medau o L
bibliotekama, potpisnicima dogovora, utvrditi nalin i forme u2aaamne
sayadnge i pamocl i uspeostaviti takva koordlna01aa koaa de 1zbgeél
najmanje propuste ili dupliranje’ prlkuplaangu zav1cagne gradae, ¥
‘Tako” pd ﬁflmmer ake’ su se tokom 1st0r13e‘m13enaa1e admlnlstratlvne
graniesd (sreZQV1, 0pst1ne) ‘heophodan je dogovor medgu blbllotékama
tog podrit€ja u ‘ednosu na teritorij i vremensko razdoblje. I1i- ako

i
i
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jedno Sire podrucje ima sliénu opsteistorijsku i kulturnu tradiciju
ili ekonomskdigeografske'karaktefistike, dogovorom se odredi jedna

piblioteka (obiéno ona sa- naave01m knalznlm fondom i kadrom) koja é&e

prikupljati pedatke i gradju za citavo podrucae ‘dok ée ostale blbllote—
ke prikupljati takvu gradju’ koja se " 9dnosi samo. na uze podrucae, na

kojem bibliotéka djeluje. -Manje opStinske biblioteke mogu putem dogovos=
ra povaerltl rcglonalnoa i1li nekoa wazvijenijoj biblioteci retrospektl—

Voo prlkuplaanae zavidajne gradje svog podrucja (narsavno ukoliko Fo& .

I

' prepiska, fotodokumentaoija?}-ﬁvu,zav1cadnu gradau pohranaenu u

nemaau potrebne uslove za takav rad: prirudnike i Kadar) ali ée.
dotic¢noj biblioteci ostati zadatak prlkuplaanga tekuceg materljala za,,
zavicajou .zbirku., Formiranje zavicajnih zbirki” Jednog reglona treba
shvatiti kao zajednicki’ zadatak svih biblioteka u kojem svaka blblloteka
daje svoj doprinos’ ‘kao dio opSteg zaaednlckog posla. Zbog toga dogovor

o podjeli -rdada i kooerdinaciji rada na zavidajnoj zblrcl, uzagamnlm g
obavezama i duZrostima biblicteka mora nmaéi mjesta 1 u erdnjdroEnim )

i godisnjim planovima rada SVlh biblioteka sa podrucéja Jednog reglona;'
Usim medjubibliotedke. saradnge-na Formiranju zavinagnlh zblrkl, sarad-:
nju treba ostvariti i sa drugim radnim- 0rgan123013ama i 1nst1tUClaama :
kao i pojedincima koje se ‘bave zav1ca3em, Zav1ca3n1 muzejl i 1st0rlask1
arhivi prlkuplaajn ili 8¢ ved prikupili dosta zav1caane‘gradge koaa. :
pe svom sadrZzaju pripada i zaviéajnoj zbirci blblloteke (dokumentl,

" muzedima i- arh171ma biblioteka trebs da ev1dent1ra u osnovnom katalogu'
! Zavidajne zbirke sa naznakoni gdae ‘8e gradga nala31 i Cuva, Blblloteka '

-

i

‘moZe po- sopstvenom izberu veZhije dokumente i publlkaclje iz muzeaske
ill arhiveke zbirke poscbnd habaviti za svoau zav1ca3hu zblrku

Hedjutlm ne treba iéi za’*tim da se sva gradja kogu veé posaedugu
muzeji 1 arhivi- duplira za zav1cajnu zbirku_putem kupov1ne i1i o
+ fotokopiranjem te gradje jer bi sé tlme biblioteka 1zloz1la vellklm ER
. Bepotrebnim izdaeima, pogotovu aké su te 1n$titu01ge u 1stom mJEStﬁ.TT”'
lelkl Jde .ugpjeh ako ‘biblioteka objedini kompletnu 1nformac13u 0 ’ '__
Za?icaanoj gradji v svom zavidajnom’ katalOgu,‘a uspostavlganaem cvrste:
Saradnge ‘Ba muzejima’ i arhivima ‘biée u stanju da korlsn1c1ma
ﬁbBZbljedl i dostupnost zav1qajnoj gradal, - o

¥
18



Saradnju treba uspostaviti i sa naucno-istrazivackim institutima,
nauénim udruzenjima, drudtveno-politidkim zajednicama i organizacijama,
udruZenjima gradjana, sportskim drustvima ¢ije publikacije, Stampane

i interne treba obavezno prikupljati u zavicajnoj zbirci biblioteke,
Najzad, saradnju. treba uspostaviti i sa pojedincima i to: naucnim
radnicima, piscima, novinarima, prosvjetnim i kulturnim radnicima,

uc¢enicima i studentima, ljubiteljima prirode, izvidjacima goranima i dr.

Zadaci regionalne biblioteke

Regionalne biblioteke su najvece javne biblioteke u republici.

Od'pet repgionalnih biblioteka u BiH, tri biblioteke(Banja Luka,
Mostar, Tuzla) redovro primaju hosanskohercegovacki obavezni
primjerak, prema ¢lanu 3. Zakona o dostavljanju Stampanih stvari
odredjenim OUR,

Prema ¢lanu 5. istog zakona regionalne biblioteke kao i sve druge
javne biblioteke treba da primaju jedan primjerak tekuée izdavacke
produkcije svog uZeg teritorija od izdavaca sa podruéja na kojem
biblioteka'djeluje; Ovako obezbljedjen priliv tekuée produkcije, zatim
postojanje veteg fonda prirucnika kao i broja kadra daju moguénost-
regionalnoj biblioteci da postane centar istraZivalker rada na zavidéajnoj
literaturi za svo]j region. IstraZivanja koja vrsi regionalna biblio=
teka odnose se na zavicajnu literaturu ¢itavog podruéja regiona,

a imaju za cilj evidentiranje zavicajne literature 1 informisanje o
njoj kroz razne vidove biblioteckog i bitliografskog rada.

U tom poslu repionalna biblioteka mora da usko saradjuje sa svim
bibliotekama regiona koje u tom poslu daju svoj doprinos, narocito

u pogledu evidentiranja zavicéajne literature na jednom mjestu to Jest
formiranju centralnog kataloga zavicajne literature koji vodi
regionalﬁa biblioteka. Pri tome se. mora postiéi é¢vrst dogovor medju
svim bibliotekama jednog regiona u kojem ¢e biti precizirane duZnosti
i obaveze svake biblioteke u izradi centralnog kataloga zavicajne
literature, oblici i nac¢ini uzajamnog obavjedtavanja o zavicajno]

literaturi i nac¢ini medjusobne saradnje 1 koordinacije u radu.

4



- 23 -

\

Istrazivanje zaviéajne literature obavlja se stalno i sistematski. (
Ukoliko se tek prilazi tom poslu preporucduje se podeti sa ﬁraéenjem v
savremenog {(tekulepg) materijala iz prispjelog obaveznog primjerka,
tekuéih bibliografija i kataloga izdavadkih kuta, a zatim postepeno
prelaziti hronoloski u obrnutonm smjéru na retrospektivna istrazivanja
starije bibliotedke gradje.

Isto tako se prepdruéuje poéeti prvo sa istrazivanjem knjiga zavicaj=
nog karaktera jer su u odnosu na ¢lanke malobrojnije, a daju materijale
Sireg i dubljeg znadaja. Pored toma u knjimama se Cesto navodi i
kori&éena literatura koja ﬁredstavlja putokaz za dalja istrazivanja.
Pregledom obaveznog primjerké tekuée Stamparske produkcije BiH _
odaberu se knjige koje su zavidlajnog karaktera, obradjuju se i smjes=
taju u zavidajnu zbirku, a kataloski listiéi u katalog zavicajne

zbirke i1 u ostale kataloge biblioteke. Obavezni primjerak koji Salju
lokalni izdavadi jé u cjelini zavidajna gradja po mjestu izdavanja

te se treba smgestltl u zav1ca3nu zhir-u i evidentirati u katalozlma
biblioteke. '

Pregledom tekuolh i retrospektlvnlh bibliografija 1 izdavackih kataloga
odabiru se knjige koje po mjestu izdanja pripadaju zavicajnoj zbirci
kao 1 knjige za koje se, na osnovu navedenih podataka, pretpostavlja
da su zavidajnog karaktera ili da sadrie prilog o zavicaju. Podaci

o tim knjigama prenose se na listiée od kojih se stvara tzv. radna
kartoteka. fadna kartoteka se sravnjuje sa postojelim katalogom
biblioteke radi utvrdjivanja koje od tih izabranih naslova biblioteka
vel posjeduje. Knjige koje veé postoje uqbiblioteci izdvajaju se iz
osnovnog fonda biblioteke, obradjuju'zé”zaviéajni katalog i smjedtaju
u zavilajnu zbirku, a na: veé postojeéim listiéima u katalozima

biblioteke uz signaturu dodaje se i oznaka zaviéajnog fonda.

Naslovi koje biblioteka ne posjeduje provjeravaju se da 1li postoje

u drugim bibliotekama regiona. Od biblioteke koja posjeduje knjigu
trazi se kataloski listié¢ na kojem se oznacava gdje se knjiga nalazi,

a zatim ulaZe u zavidajni katalog. Naslovi knjiga za koje se*utvrdi

da ih ne posjeduje ni jedna biblioteka u regionu posluziée za kartoteku
deziderata,
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Kod periodiénih publikacija istrazivanje tekuéih i retrospektivnih
bibliografija kao i priliv materijala putem lokalnopg obaveznog prim=
gerka daje moguénost za formiranje kartoteke lokalnih periodicnih
publikacija (Easopisa i.novina) koje su izlazile ili izlaze na
teritoriji zavicaja. Po¥eljno je da se za naslove periodicénih
publikacija izradi (ili prepiSe iz Eibliografije) puni bibliografski
opis radi lakSe identifikacije naslova. Ovako opisani naslovi
uporedjuju se sa fondovima biblioteke, zatim ostalih biblioteka u
regionu pa i republidke, narodne biblioteke i na listiéu oznadava
gdje‘ée koji naslov nalazi. _ . |

Istrazivanje i1 evidentiranje zavicajne litertaure koje vrsi regionalna
biblioteka odnose se na citavo podrudje regiona tako da katalog zavicas=
jne literature predétavlja istovremeno i centralni katalog te
literature za odredjeni region, ¢iji je zadatak da objedini podatke .

0 razasutin zavilajnim publikacijama i da kompletnu informaciju o
zavidajnoj literaturi.

Formiranje centralnog katalbga je zajednicki zadatak svih biblioteka
sa podrucja regiona. U tom smislu u dogovoru biblioteka o medjusobnoj
saradnji na organizovanju zavic¢ajnih =zbirki treba jasno preclzirati
uzaﬁamne duznosti i cbaveze rna formiranju centralnog kataloga.
Regionalna biblioteka koja vrsi istraZivanje i1 eviderntiranje zavicajne
literature duzna je da redovno obavjeStava biblioteke o literaturi
koja se odnosi na njihovo podrucje kako bi je one mogle nabaviti.
OpStinske biblioteke su duZne da prilikom obrade svog zavicajnog

fonda izrade jedan kataloski listié vige koji redovno dostavljaju

regionalnoj biblioteci za centralni katalog zavicajne literature.

Regionalna biblioteka, pored evidentiranja zavicajne gradje i prikuplja
gradju 1 to:

a) zavidéajnu gradju regionalnog znadaja, to jest gradju koja se po
svom sadrZaju odnosi na region kao cjelinu (regionalna zavilajna
zbirka) '

b) zavidajhu gradju sa ufeg podruéja na kojem biblioteka djeluje
(lokalna zavidajna zbirka)
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Replonalna zav1cagna zblrka obuhvata samo ona djela koja se odnose

na region kao caellnu, a ne na neko konkretno mjesto. To su uglavnom
nauc¢na i strudéna dJela iz onih disciplina koje svoju problematiku
tretiraju pfeteéno sa teritorijalnog (regionalnog) aspekta kao:
istorija, ekonomija; poljoprivreda, ekonomska i fizicka geografija,
arheoiogija, etnografija i dr. Prilikom formiranja regionalne zavicajne
zbirke neophodna je saradnja sa‘reéionalnim arhivima i muzejima u

cilju bolje i organizovanije koordinacije u radu.

Lokalna zavicajna zbirka

Prema Zakonu o bibliotecko] djelatnosti sve narodne biblioteke

duZne su da formiraju svoju (lokalnu) zavidajnu zbirkun U tom cilju im
Je zakonskim putem obezbijedjen besplatan pfimjerak izdavacke produk=
cije sa teritorije uZeg zavicaja koji im Salju lokalni i:z‘davaéi°

~'Bez obzira na sadrzaj,ovaj primjerak prema mjestu iz#tanja pripada
zavic¢ajnoj zbirci. Na’taj na¢in Jje obezbijedjen redovan priliv zavilas=
Jne gradje iz tekule lokalne produkcije, ali ostaje obaveza biblioteci
da kroz razne vidove nabavke prikuplja zavicajnu gradju iz tekucle
Jugoslovenske 1 svjetske produkcije, kao i iz starije bosanskohercego=
valke, jugoslovenske i svjetske produkcije. Ukoliko se tek pristupa
tom poslu treba iéi-za tim da se u Sto veloj mjeri zastupil savremena
zavicajpa gradja, a zatim postepeno obuhvatati. retrospektlvnu gradJu,
koja zahtijeva vide vrémena i sredstava za nabavku.

Praéenjem bibliografija BiH i Jugoslav1ae prlkuplaaau se podaci o
tekuéoj zavicéajnoj gradji koja je izdata i1ili Stampana van teritorije
zavidaja. Ako biblioteka ne’ posaeduJe takve prlrucnlko, na osnovu
dogovora o tome ¢e je redovno informisati reglonalna blblloteka a
zadatak Jje opStinske narodne tihlioteke da tu gradju Sto prije nabavi.
Feriodiéne publikacije koje biblioteka prima od lokalnih izdavacda
treba kompletirati, obraditi i smjestiti u zaviéajnu zbirku. Casopise
i periodicne zbornike nauénih institucija treba pregledati i vaZnije
dlanke analitidki obraditi i uvrstiti u zavicajni kataldg, Isto tako
¢lanke iz Casopisa i periodicénih zbornika koji nisu zavidajnog karak=
tera ali koJji se po sadrzaju odnose na zavidaj treba analitiéki_oppaditi
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i uvrstiti u zavidajni katalog. Novinske ¢lanke koji se odnose na
zavidaj treba izrezati i od njih formirati tematske mapé isjedaka.
Poreiétampanih publikacija koje biblioteka nabavlja za zavicajnu
zbirku veliku paZnju treba posvetiti neobjavljenim (internim)
materijalima, dmnoéenim.jeftinijom tehnikom koje lzdaju radne organi=
_za01ae, druitveno-politidike’ zaJednlce i organizacije, skole, sportska
'drustvall dr. na podrudju zaviéaja. Ovakvi. materlaall su veoma drago=
cjeni jér Eesto.predstav}gaau,Jedlnstvenu dokumentaciju o nekom
dogadjaju ili pojavi u jednom naselju te ih treba prikupiti i cuvati
na jednom mjestu (na pr. omladinske radne akcije, jubilarne proslave;
radnih organizacija drudtveno politidkih organizacija, udruZenja i sl.)
U cilju sistematskog pribavljanja ovakvih materijala potrebno je
sarédjivaﬁi sa svim organizacijama u mjestu i postiéi sporazum da
biblioteci redovno dostavljaju materijale za zavidajnu zbirku.

Kada se u potpungsti obezbijedi tekuéi, savremeni materijal za zavidaje:

nu zbirku moZ%e se pristupiti retrospektivnom istraZiwvanju i mabavei
starije-zavicdajne gradje. Na tom poslu treba saradjivati sa lokalnim
kulturnim institucijama i pojedincima jer se dobar dio starije zavida=
jné gradje nalazi u privatnim biblioctekama grad jana. u mjestu,
Organizovanje tematskih izloZbi posveéenih zavidaju pojalaée interes
za_zavicajnu gradju i omoguéitli da je lakSe habavis ]
Formiranje zavidajne zbirke ne moZe biti'zadatak aeang zaduZenog
lica u biblioteci. Na tom poslu se moraju angaZovati svi radnici
biblioteke zatim korisnici biblioteke, radne organizicije'u mjestu
irgradjani. Koliko se zavidajnej zbirci da pravo mjesto u biblioteci
i ocijeni njen pravi znacaj- toliko ée i rad na” ngenom formiranju i
sistematskom' obogaéivanju biti uspgesnlgl.

ZAVICAINA - BIBLIOGGRAFIJA

Postoje uglavnom tri vrste zavidajnih bibliografija:

1. Bibliografije izdavadke djelatnosti -odredjenog mjesta ili kraja
(uZeg ili Sireg regiona) '

2. Bibliografije .literature o zavicaju

%, Bibliografije lic¢nosti vezanih za zavida]

i

e S i i s

. e — e —— -
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Zavidajna bibliografija (postoje i uporedni nazivi: lokalna, regio=
nalna, mjesna i dr.) mQEe:obuhvatiti posebna izdanja, periodiku ili
priloge iz periodike (iz &asopisa, novina). ili i jedno i drugo.

Izrada zavidajne bibliografije je veoma bdgovoran posao. Zavicajne
bibliégrafije se koriste za istorijska, politicka, kulturna i druga
istraZzivanja, a koriste se 1 prilikom izrade nacionalnih bibliografija.
Zavicajna bibliografija je u malome i "nacionalna' bibliografija.
Zavicajna bibliografija mora biti potpuna Sto zahtijeva svestrano
ispitivanje svih izvora koji su poznati kao i pronalazZenje novih.

Una je i znacajan instrument_u‘propagiranju podataka o0 odredjenomnm
regionu. Ona moZe da posIuéi i kao bibliografski izvor za druge
specijalné bibliografije npr. za bibliografiju radnicékog pokreta,
NOB-a i dr. Zaviéajné bibliografija pomaZe u kompletiranju zavicéajnog
fonda, dok i zavidajna zbirka moze da se koristi kao jedan od izvora
zZa 1zradu zavicajnebibliografije.

Izrada zavidajne bibliografije je uslovljena temelaltlm proucavanjem
sveukupnog rivota zavicdaja, njegove istorije, geografije, etnografije,
drdétvenih i privrednih kretanja. lstraZivanje i obrada zavicajne
bibliografije je veoma odgovoran i visokostrucan posao. Pored dobrog:
poznavanja odredjenog regiona, bibliograf treba da.posjeduje i
odgoﬁarajuéa struc¢na znanja, da ima smisla za naucnoistrazivacéki rad
i sklonost 1 ljubav za ova] posaoa : -

Zakon o blblloteckOJ djelatnosti. iz 1978 god. ¢l. 14 obavezuje biblio=
teke da sakuplgagu_l cuvaju materijal za zavicajne zbirke, a same
biblioteke treba da statutom ili drugim opstim aktom odrede uslove.

za lzradu zaV1caJne bibliografije. Bibliqtek@ treba same da odlucde da
1i imaju uslova za bibliografski rad. U veéini bosanskohercegovackih
biblioteka nisu sredjeni zavicéajni fondovi, negdje tek treba da se’
organiZuju pa je takvo stanje dosta uticalo da je do sada objavljen
mali broj zav1ca3n1h blbllO rrafija. Najlesée se za poged¢na mJesta e
objavljuju parcijalni prilozi. Blbllotqke ée u buduée morati da
mijenjaju svoj stav prema radu na zavidajnoj bibliogréfiji i da biblio=
tekara kojil radi na uredjenju zavicajne zbirke ne optereéuju sa drugim

obavezama { u ovisnosti od velidine zavidajne zbirke).



Kod nas su dé sada velik. broj zaviéajnih bibliografija izradili
blbllografl‘— amateri koji nagceqce nemaju biblidgrafskog struénog
znanaa. Stoga Je u mnoglm blbllograflaama opis neujednaden, biblio=
graflge su bez re@1stra ili sa slabim reglstrom, a neke nemaju ni
uvoda u kojem bl autor trebao da iznese po kojim pr1n01p1ma Je
blbllograflaa 1zrad3ena, kOJl 1zvor1 su korlstenl, tefkode prilikom
izrade’ blbllograflae itd., _ : ;

Prije nego 1i se prlstup1 1zrad1 zav1ca3ne blbllograflge treba
izraditi i’ strucn1 proaekat U progektu treba obuhvatiti cjelokupnu
problematlku i nauénu i strucno blbllografsku Prvenstveno treba
izudéiti predmet zaV1caJne blbllograflae, temelalto prouciti istoriju
zavicaja: polltlcku,prlvrednu,_kulturnu, zatlm_geOgraflgu, etnografiju,
upoznati se sa djelovanjem istaknutih li¢nosti zavicaja,; ustanovama
koae su djelovale na terltorlgl zav1ca3a itd.

Slgedeca etapa Je odredjivanje, vremenske i terltorlaalne granice
blbllograflaeo Potrebno je odlu01t1 da 1i ée bibliografija obuhvatiti
vrlaeme od prvih plsanlh,spomenlka i poéetka izdavacke djelatnosti do
sadadnjeg vremena, iii pristupiti parcijalnoj izradi po periodima:
period do 1918 god.. period izmedju dva rata 1919-1941; NOB i -
revolu01Ju 1941-1945- period soc1Jallstlcke 1zgradnae od 1945 pa nadalae
ili pak uzeti druge vremenske granice.

Utvrdjivanje granice teritorije koja pripada zavicaju obaviti uz
konsultaciju sa igtoricarima zaviéajq i drugim struénjacima. Kod
teritoriﬁe uécg gradskog naselja terltorlaalnlh problema skoro da i
nema, pfémda se oni mogu pojaviti u slucaju spaaanga dvaju gradskih
naselja u jedno npr. Saragevo - Tlidza i to za jedan odredjeni périod.
Zatim treba odluéifi.koju vrstu biblioteclke gradje ée zavidéajna
bibliografija od obﬁhvéti.‘Prvo_trebaAukljuéiyi izdavadku djelatnost
odredjenog podruéja,‘posebna izdanja (knjige i brodure), periodiku
(8asopise, noﬁine blltene i sl.), zatim priloge iz period{ke

(&lanke, rasPrave, knglzevne radove i dr.) i najzad, letke, -plakate,
razglednlce, geografske karte i ostall materlaal

Kod izrade blbllograflge 1zdavacke dJelatnostl odredjenog maesta ili. -

4
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regije treba prvo poCeti sa izradom tekuée bibliografije Sto neée
predsfavljati teskodu ako se obezbijedi lokalni obavezni primjerak

i redovno prati izdavacka djelatnost odredjenog kraja i bibliografski
izvori. Zavicéajna bibliografija se moze povremeno objavlijivati u
lokalnoj Stampi. Izrada tekuée bibliografije olakSava rad na retrospek=
tivnoj bibliografiji. Bibliograf obradjujuéi literaturu za tekuéu
bibliografiju upoznaje mnoge ¢injenice koje su vazne za izradu
retrospektivne biblicgrafije. )

Prije rada na retrospdetivnoj bibliografiji izdavacke djelatnosti mora
se odrediti koja &ée se vrsta gradje obuhvatiti, Jer su publikacije
koje mogu doéi u obzir za bibliografsko registrovanje raznovrsne.
Bibliografija izdavadke djelatnosti treba da je potpura. Retrospektivﬁa
bibliografija izdavacke djelatnosti ne smije biti selektivna, Gradja
se najdedée rasporedjuje hronolofki (posebna izdanja i periodika).

Kod hronoloSkog rasporeda gradje za posebna izdanja treba izraditi
autorski registar ( u koji ulaze pisci, prevodioci, priredjivaci,
urednici i drugi) a za periodiku registar naslova i registar urednika,
izdavaca, vlasnika i dr. _
Bibliografije literature o zavidaju obuhvataju sve vrste publikacija,
priloge iz periodike ako se u cjelini odnose na zaviéaj bez obzira
gdje je djelo Stampano i na kom Jje jeziku objavljeno. Selektivno
ukljucéujemo djela kojacﬁaﬁbuzgredno obradjuju teme vezane za zavidéaj.
U jizradi bibliografije literature o zaviaju treba biti selektivan

dok u mabavljanju literature za zavicajne zbirke tezZimo ka potpunosti
npr. u mostarskoj zavidajnoj zbirci treba nastojati da se kompletiraju
svi materijali o Aleksi'éantiéu, istaknutom knjiZevniku ovoga kraja,
ali u bibliografiji literature o zavicaju treba unijeti ona njegova
objavljena djela kojé su vise ili manje svojim sadrZajem vezana za
Mostar. Kod bibliografije literature o zavidaju primjenjuje se strucni,
odnosno predmetni raspored koji se dopunjuje autorskim i druginm
registrima.

Personalne bibliografije moraju kompletno obuhvatiti radove odredjene
lidnosti, a mogu biti selektivne kada se radi o literaturi koja govoril



0 samoj licnosti. Bibliografske jedinice moZemo rasporediti prema
obliku djela ako se radi o knji¥evnicima (proza; pjesme itd.) ili
struéno, a u okviru odgovarajuéih grupa ih rasporedjujemo hronoloski
prema godini objavljivanjaa.

Osim opsStih zavidajnih bibliografija izradjuju se i specijalne za
pojedine oblasti nauke, kao i Za pojedina preduZeéa, ustanove, Skole
i dr. Takve bibliografije sluZe kao .prilog zavifajnoj bibliografiji. .
lzradjuju se i bibliografije zavidajrne periodike npr. bibliografije
&lanaka odredjenih zavidajnih novina i dasopisa. Cesto su pojedini
va¥ni lokalni dogadjaji zabiljeZeni samo u lokalnoj Stampi.

Na samom podetku prije nego 1li se po&ne izradjivati bibliografija
treba rijesiti pitanja strulne obrade bibliografske gradjen To su
pitanja.da 1i bibliografija treba da bude iscrpna ili seléktivné,
adali_anotifana_ili neanotirana, ako je anotirana kakvé'anotacijé dati,
broj i vrsta registara koji ée se izraditi uz biblibgrafiju kao

xljué za koriStenje bibliografije. Potrebno je sastaviti i popis
1zZvora. ’

Za obradu izdanja i literature od 1945 god. najvazniji su:

Pejanpvié Dorde: Bosansko-hercegovacka bibiiogfafija knjiga i1 brosura
1945-1951, (Sarajevo. Svjetlost. 1953.), Pejanovié Dorde: Bosansko-~
hercegovaéia bibliografija knjiga za 1952 godinu (Sara,jevo° svjetlost.
1954), "Bibliografija -bosanskohercegovaike knjige" (Sarajevo. Narodna

i univerzitetska biblioteka BiH. 1977-), "Pregled bosanskohercegovadkih
dasopisa i novina" (Sarajevo. Narodna i univergitetska biblioteka
1977-) "Bibliografski popis &lanaka i priloga bosanSkohercegovaékih
autora u jugoslovenskim Casopisima i Bulletin scientifique - Section

A i Bulletin Scientifique B u periodu 1970., 1971., 1972. i u prvo]
polovini 1973. godine, (Sarajevo. Narodna i univerzitetska biblioteka
BiH, 197%). "Bibliografija Jugoslavije“-(Beograd, Jugoslovenski
bibliografski institut. 1950 - ), "Bibliografija izdanja u narodnooslo=
bodiladkom ratu 1941-1945". Beograd. Vojno istorijski institut. 1964),
"Eﬁéiklopedija Jugoslavije knj. I-VIII (Zagreb. Jugoslavenski biblio=
grafski institut. 1955-1971), Leksikon pisaca Jugoslavije knj. I-IT.

( Novi Sad. Matica Srpska. 1972 - 1979 ).



Za izradu bibliografije starijih bosanskohercegovackih izdanja koril=
stimo:

Kresevljakovié Hamdija: Kratak pregled hrvatske knjige u Herceg-Bosni
od najstarijih vremena do danas. Sarajevo. Vlastita naklada. 1912;
Pejanovié borde: Bibliografija Stampe Yosne 1 Hercegovine 1850-1941.
Sarajevo. '"Veselin Masle&a" 1961; Dizdar Hamid i Stitié Lina: Biblioe
pgrafija knjiga i periodiénih izdanja u Hercegovini 1873-1914. Mostar.
1958.; Had?iosmanovié Lamija: Bibliografija prve muslimanske naklddne
knjiZare i 3tamparije (Muhameda Bekira KalajdZiéa). Sarajevo, UdruZenje
Ilmije i SR BiH. 1967. Veoma Jje korisno 1 potrebno konsultovati prikaze
i dopune koje su o ovim i drugim publikacijama objavili saradnici
Casopisa "Bibliotekarstvo" kao i1 saradnici ostalih bibliotekarskih
¢asopisa u Jugoslaviji. Izvori za bibliografsku obradu su i specijalne
bibliografije jer i one tretiraju zavidéajnu tematiku.

Poslije bibliografija kao izvore koristimo Stampane i neStampane
kataloge velikih biblioteka: nacionalnih, univerzitetskih 1 nekih
specijalnih biblioteka.

Bibliografski izvori su i1 centralni katalozi nacionalnih i regionalnih
biblioteka. Svi vazniji bibliografski izvori mogu se nac¢i popisani

u prvom tomu "kEnciklopedije Jugoslavije" Zagreb. 1955, i u "Uvodu u
bibliografiju" Sarajevo. 1973, Jancza Logara.

P,5to smo prostudirali bibliografske izvore, prepisivanjem biblio=
grafskih jedinica sastavljamo indikativne kataloge posebno za knjige,
periodiku, priloge iz periodike i dr. IstraZenu bibliografsku gradju
obradjujemo po savremenim pravilima bibliografske obrade. Ako u
biblioteci postoji dobra zavifajna zbirka mnije tedko podeti sa obradom,
Ako biblioteka nema takvu zbirku treba obradu zapoéeti od najbogatije
biblioteke nacionalne, regionalne itd.

U projektu treba objasniti strukturu bibliografije i registara. Izrada
registara je uslovljena rasporedom gradje u hibliografiji. Od vrste
bibliografije kao i1 od niza drugih faktora ovisi da 1li ¢&e raspored
bibliografije biti hronoloski, autorski ili sistematski.

Struéni projekat sa jasno izloZenom koncepcijom izrade zavidajne

bibliografije treba prvo razmotriti u biblioteci uz konsultaciju



specijalista iz zavidaja (bibliotekara, istoridara, arhivista, muzealaca
i, grugih) a treba nastojati obezbijediti i ucesSce profesionalnih.
bibliografa. Po3to se problematika ozbiljno prouci mozZe se poleti sa
igradom zaviéajne bibliografije. Recenziju zaviéajne zbirke treba
obavezno da obavi bitliograf odnosno blbllotekar 1 struénjak istoricar
111 spe01aallsta odgovaraguce oblasti. Time osiguravamo struéni kvalitet
blbllograflge koja ce tako dati vrijedan doprlnos u prezentiranju
zavlcaga §iroj Javnostl.
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